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Zakladni 8kola T. G. Masaryka Stéti, 9. kvétna 444, okres Litoméfice

Vnitini Fad Skolni druZziny a Skolniho klubu

Potadové Cislo - ¢islo jednaci ZSTGM/04

Vypracovala a schvalila PhDr. Bce. Gabriela Hruskova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 24. 6. 2019

Skolské rada schvalila dne 30. 6. 2019

Smérnice nabyva platnosti dne 30. 6. 2019

Smérnice nabyva G¢innosti dne 1.9.2019

Tato smérnice nahrazuje smérnici Vnitini ad $kolni druziny a $kolniho klubu platnou od 1. 9.
2018.

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stiednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
skoly tento vnitini tad. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim kolni druziny (dale ,,SD*) a
$kolniho klubu (dale ,,SK*), je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro rodice.

SD a SK se ve své ¢innosti #idi zejména vyhlaskou ¢. 163/2018 Sb. o zajmovém vzdélavani v
platném znéni.
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1 Prava a povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava ucastnikd vychazeji z Umluvy o pravech ditste, ktera byla vyhlasena V alnym
shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991. Umluva o pravech ditéte je zalozena na &tyiech
zakladnich principech:

1. Pravo na preziti - zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.
2. Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte veetné prava na vzdélani, volny ¢as a
na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dit¢ pied nasilim, vsemi druhy zneuzivani a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadiit svij nazor ve vsech zalezitostech, které se ho
tykaji.

1.1 Prava acastniki

e Naucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tématickych akcich zajistovanych
S.DaSK

e Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

e Vyjadiovat se ke vsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. Ugastnik ma pravo sdélit svij nazor pedagogtim SD, SK nebo teditelce
Skoly. Sviij nazor musi vyjadfit primérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.

e Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji ucastnici travit v klidné, pohodové
a pratelské atmosfére.

o Ucastnici maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi.

e Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
zivota a poskozovani povesti a cti.

e Byt seznameni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ginnosti v SD a SK.

1.2 Utastnici jsou povinni

e Dodrzovat vnitini ¥ad SD a SK, piedpisy a pokyny skoly k ochrang zdravi a bezpeénosti, s
nimiz byli seznameni.

e PInit pokyny pedagogickych pracovnika skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem SD a SK.

e Své chovani a jednani v SD a SK a na akcich pofadanych SD a SK usmériiovat tak, aby
nesnizovali dastojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanci skoly a lidi, se kterymi prijdou
do styku.



Zékladni $kola T. G. Masaryka Stéti, 9. kvétna 444, okres Litoméfice, 9. kvétna 444, 411 08 &, ZAKLADNI SKOLA
Y2 T.G. MASARYKA

Steti, IC 46 773 291 B STETI

e Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit pedagogovi SD
nebo SK den, kdy ke ztraté ¢i pogkozeni doslo.

e Chodit do skolni druziny podle zapisového listku, do $skolniho klubu dle pfihlasenych aktivit
a ucastnit se ¢innosti organizovanych skolni druzinou a skolnim klubem.

e Zachazet s vybavenim SD a SK setrng, udrzovat své misto i ostatni prostory v ¢istoté a
poradku, chranit majetek pred poskozenim.

e Prezouvat se a prezuvky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

e Bé&hem pobytu v SD maji zaci své oble¢eni a aktovky ulozeny v satné skolni druziny. Bdhem
krouzkt SK maji véci v $atné nebo na misté uréeném pedagogem. Za mobilni telefony,
cenné véci a prinesené hracky SD a SK nerudi.

e Utastnik je povinen chovat se v SD a SK tak, aby neohrozoval ostatni uéastniky ani
pedagogy. Pii zavazném a opakované porusovani vnitiniho fadu muze byt rozhodnutim
feditelky skoly zak ze SD a SK vylougen.

1.3 Uéastnikiim je zakazano

e Nosit do SD a SK cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach.

e Nosit predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a SK a které by mohly ohrozit zdravi a
bezpecnost ostatnich osob.

e Potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby. Mobilni telefony a
jiné el. piistroje mohou zaci SD a SK pouzivat zasadné pouze s predchozim souhlasem
pedagoga.

e Pted ukoncenim pobytu ve skolni druziné nebo pied ukonéenim zajmového utvaru ve
Skolnim klubu z bezpeé¢nostnich davoda opoustét skolu a skolni areal bez védomi pedagoga.

e Pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a
fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické toky ucastnika vaci jinému
ucastnikovi ¢i vaci pracovnikam skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem a ucastnik bude za toto provinéni ze SD nebo SK vyloucen.

e V prostorach skolni druziny, pii krouzcich Skolniho klubu a pii akcich souvisejicich s
ginnosti SD a SK ucastnici nesméji pozivat alkoholické napoje, koutit, vyrabét, distribuovat,
piechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Ugastnik se nesmi
dostavit do $kolni druziny, $kolniho klubu nebo na akci pofadanou SD a SK pod vlivem
alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zakazu je vzdy zavaznym porusenim
vnitiniho fadu skolni a uéastnik bude za toto provinéni ze SD nebo SK vylougen.

e Jestlize uastnik hrubym zptisobem porusuje vnitini #ad nebo nezaplati prispévek SD nebo
SK, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dob& k odstranéni
nedostatki, bude Gdastnikovi ukonéena dochazka do SD nebo SK. Bez védomi pedagoga
Gidastnik neopousti prostory SD nebo misto, kde probiha krouzek SK.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupct udéastniku a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky
e O piijeti ditdte do SD nebo SK rozhoduje feditelka skoly podle piedem stanovenych kritérii.

e Na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu ucastnika ve skolni druziné. Odchod
Gcastnika ze SD v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pii piedlozeni

3



Zékladni $kola T. G. Masaryka Stéti, 9. kvétna 444, okres Litoméfice, 9. kvétna 444, 411 08 &, ZAKLADNI SKOLA
Y2 T.G. MASARYKA

Stati, IC 46 773 291 B STETI
pisemné zadosti rodi¢a s datem, hodinou odchodu a podpisem rodic¢t. Telefonicka nebo astni
dohoda 0 zmeéné neni mozna. Pobyt ve skolnim klubu se fidi ¢asovym rozvrhem krouzkd,
na které se ucastnici ptihlasili. Odchod uéastnika ze SK v jinou dobu, nez je ¢asovy rozvrh
krouzku, je mozny pouze pti predlozeni pisemné zadosti rodica s datem, hodinou odchodu
a podpisem rodict. Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.

e Pro pedagoga je zavazny odchod uéastnika uvedeny v zapisnim listku (pro SD) nebo dle
asového rozvrhu pfihlagenych krouzkil (pro SK). Zmény je nutné véas vzdy pisemné
oznamit.

e Rodice jsou povinni nahlasit zmeény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad nemoci
ucastnika a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni a na pravideln¢ uzivané Iéky.

e Zakonni zastupci maji pravo na informace o prabéhu a vysledcich zajmového vzdélavani.
Mohou se informovat zasadné¢ mimo piimou vychovnou praci s Gcastniky, na téidnich
schizkach nebo v predem dohodnutém case.

e Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o aktivitach SD a SK, podilet se na téchto
aktivitach a vyjadrovat se k pribéhu zajmového vzdélavani ¢i podavat navrhy na zkvalitnéni
prace.

e Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského
poradenského zatizeni.

e Konzultace rodi¢ti s pedagogy zajmového vzdelavani a vedenim Skoly je mozna v predem
dohodnutém terminu.

e Vyfizovani podnétii i€astnikil provadi pedagogové pii konkrétnich ¢innostech. Spolupracuji
S tfidnimi uciteli castnikda.

3 Odhlaseni ucastniki

Dlouhodoba absence ve skolni druziné nebo ve Skolnim klubu neznamena automatické
odhlaseni ze SD nebo SK. Ugastnik musi byt adn& odhlasen pisemnou formou. Odhlaseni musi
obsahovat jméno ucastnika, tfidu, datum a podpis zakonného zastupce. Odhlaseni nabyva
platnosti od nasledujiciho mésice po podani zadosti.

4 Provoz a vniténi rezim SD a SK
e Skolni druzina je oteviena v pondéli az v patek od 5:40 hodin do 7:40 hodin a od konce
vyucovani do 16.30 hodin. Skolni klub je otevien v rannich hodinach od 6.20 do 7.40 hod.
V odpolednich hodinach funguje formou zajmovych utvari (krouzk). SK je ziizen pro zaky
2. stupné a pro z&ky 1. stupné, na které nezbylo misto ve §kolni druZin¢.
e Kvili nenarusovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody ze Skolni druziny takto:
v samostatné po vyucovani
v/ samostatné po ob&d¢ z jidelny po pisemném souhlasu zak. zastupcii
v priabézné od 14:30 do 16:30 hodin
v’ ze 8kolniho klubu odchazeji u¢astnici po skonéeni ¢innosti vybranych krouzka
e Do jednoho oddéleni SD se zapisuje nejvyse 30 ucastnikdi na pravidelnou dochazku.
V piipad¢ nizkého poctu ucastnikii v oddéleni je mozné Cinnost oddéleni spojit do vyse
maximalniho povolené¢ho poctu (30). V oddéleni Ize individualné integrovat nejvyse pét
ucastnikd se specialnimi vzdélavacimi potifebami. Nejvyssi pocet ti¢astniki s ohledem na
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jejich bezpecnost je stanoven pro bézné Cinnosti ve Skolni budove, pfi vychazkach v okoli
Skoly a ptesunech do centrdlni jidelny na maximalni pocet 30 ucastnikli na jednoho
projedna s feditelkou Skoly pfedem organizaéni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

e Maximalni pocet ucCastnikii Skolniho klubu na jednoho pedagogického pracovnika je
stanoven na pocet 20.

e Zpusob evidence ucastniku Skolni druziny je stanoven formou elektronického
komunikaé¢niho systému $koly Skola OnLine. Zpiisob evidence uéastniki $kolniho klubu je
stanoven: ranni evidence V listinné podobé¢, pii odpolednich ¢innostech formou krouzki jsou
ucastnici evidovani v Zaznamu o praci v zajmovém utvaru.

e Zaci, kteii chodi do SD, jsou piedavany vychovatelce vyuéujicim po skonéeni vyucovani.

e Druzina a klub realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpoginkovych, rekrea¢nich a zdjmovych &innosti; SD umoziiuje zakiim piipravu na
vyucovani, pokud jsou k tomu podminky.

¢ V dobé skolnich prazdnin jsou $kolni druzina a klub zavieny.

e Rodice a dalsi navitévnici do u¢eben SD a prostor, kde probihaji ginnosti klubu, nevstupuji.

e Pokud si své dité rodi¢e nevyzvednou do konce provozu SD, vychovatelka zatelefonuje
rodicim nebo kontaktni osob¢ (uvedené na piihlasce). V ptipadé, ze se nedovola, bude
kontaktovana méstské policie a pracovnici OSPOD.

e Uplata za pobyt ucastnika ve $kolni druziné a $kolnim klubu je stanovena v souladu s
vyhlaskou ¢. 163/2018 Sh. o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

e Ro¢ni vyse uplaty za Skolni druzinu je stanovena na 1 500 K¢ na ucastnika (150 K¢ na
mésic). Cast iplaty ve vysi 600 K& na obdobi od 1. 9. do 31. 12. piisluiného roku je splatna
do 15. 9., druhou ¢ast na obdobi od 1. 1. do 30. 6. ptislusného roku ve vysi 900 K¢ zaplatite
do 15. 2. ptislusného roku. Pokud poplatky v danych terminech neuhradite, bude Vase dité
ze Skolni druziny vylouceno. Platba v hotovosti u vychovatelek skolni druziny.

e Uplata muize byt snizena nebo Gcastnikovi prominuta, pokud je spole¢né posuzovanou
osobou pro narok na soc. piiplatek, ktery pobira jeho zakonny zastupce. Ten musi dolozit
teditelce koly piislusné potvrzeni o tom, Ze je mu piispévek vyplacen. Udaj o snizeni nebo
prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka v SD.

e S timto vnitinim fadem SD a SK jsou rodige i ticastnici seznameni na za¢atku dochazky do
SD a SK a rodi¢e svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim.

5 Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany ucastniku

o Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolniho zafizeni setrng.

e Mistnost pobytu i své misto udrzuji v ¢istoté a poradku.

e Majetek SD a SK chrani pied poskozenim.

e Majetek SD a SK nesméji odnaset domu.

e V pripad¢ umysiného poskozeni majetku skolni druziny nebo $kolniho klubu budou
rodice vyzvani k jednani o nahrad¢ zpasobené skody.
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6 Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e Hodnoceni rizik mozného ohrozeni zdravi a bezpecnosti ucastniki spojenych s jejich
¢innostmi a prostiedim ve skolni druzing a skolnim klubu. Rizika mozného ohrozeni
zdravi vyplyvaji z nedodrzovani kazné pii aktivitach Géastnikt v mistech, kde zajmové
vzd¢lavani probiha. Jde zejména o riizna postuchovani, strkani, zapaseni a pady, uadery
pii strkani a zapaseni, rany pii hazeni predmétu, vdechnuti ¢i spolknuti nejedlého
piedmétu, pichnuti vidli¢ckou, nozem ve skolni jideIn¢ atd. Moznymi nasledky jsou leh¢i
urazy, pohmozdéniny, odieniny, rany nevyzadujici Iékaiské osetieni. V pripadé tézsich
urazu, jako jsou oteviené krvacejici rany, oteviené zlomeniny, zlomeniny kosti, oties
mozku, zranéni o¢i, bezvédomi, spolknuti nejedlého piedmétu atd., volame ihned
rychlou Iékarskou pomoc a vyrozumime okamzité rodice.

e Hodnoceni rizik mimo vnitini prostory skoly: rizika mozného ohrozeni zdravi pfi
pobytu venku mimo areal skoly jsou specificka. Jedna se zejména o pady na roving, ze
schodu, uklouznuti, strkani, zapaseni, hazeni predméta, udery sportovnim nacinim,
chtize po chodniku nebo vozovce, prechazeni vozovky, uklouznuti a pady na détskych
hernich prvcich na détském hiisti. Moznymi nasledky jsou leh¢i zranéni nevyzadujici
odborné Iékarské osetieni. Jde o pohmozdéniny, odieniny, skrabance, bodné ranky atd.
V piipadé tézsich arazi, jako jsou oteviené Krvacejici rany, oteviené zlomeniny,
zlomeniny kosti, oties mozku, zranéni oc¢i, bezvédomi, spolknuti nejedlého predmétu
atd., volame ihned rychlou Iékarskou pomoc a vyrozumime okamzité rodice.

e Pii veskeré cinnosti ucastnikii pedagogové sleduji predevsim ochranu zdravi a
bezpecnost a pIn¢ za né zodpovidaji. Pedagogogvé dodrzuji vsechny platné predpisy
BOZ, G¢astnici jsou na zac¢atku roku pouceni o PO, BOZ, chovani na hfisti, v télocviéné
a pfi pobytu mimo areal $koly. Pfi hrach venku i¢astnici neopoustéji prostor vymezeny
ke hram. Pedagogové se snazi uCastniky ochranit pied projevy diskriminace,
nepratelstvi, nasili a ptisobi na né preventivng.

o Utastnici jsou povinni chranit zdravi své i svych spoluzaka a pracovnika $koly.
Ptipadny traz ihned nahlasi pedagogovi, ktery zajisti prvni pomoc a vyrozumi rodice.

e Do SD a SK u¢astnici nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, jako jsou zbrang,
naboje, pyrotechniku, sirky, noze a ostré predméty. Nejsou dovoleny ani militaristické
hracky! Nesmi se snazit zptsobit iraz nebo ohrozovat mravni vychovu spoluzaka.

¢ Utastnici jsou neustale pod dohledem pedagogickych pracovnikil. Na pogatku $kolniho
roku pfi zahajeni €innosti Skolni druziny a Skolniho klubu jsou seznameni s pravidly
bezpecného chovani ve Skolni druZin€ nebo klubu a pak v pribéhu roku, pokud je ¢eka
nova ¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.

e Pobyt v odbornych u¢ebnach a té€locvicné se tidi fady téchto uceben.

e Utastnici jsou vedeni k tomu, aby sami upozortiovali na nevhodné chovéni. Dale je-li
ucastnik svédkem tirazu, neprodlen¢ nahlési tuto skute¢nost pedagogovi.

e Rozvijeni schopnosti oteviené projevovat vlastni ndzory a respektovat odlisné postoje
druhych.

e Respektovani hygienickych a bezpecnostnich pravidel i v prostfedi mimo Skolu.

e Zlepseni znalosti a dovednosti zakt v oblasti BESIP.
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e Vytvafeni pozitivniho socidlniho klimatu — pocitu divéry, zatazeni do skupiny,
vytvofeni atmosféry pohody a klidu.
e Formovani postojui ke spolecensky akceptovanym hodnotam.

e Respektovani individualnich rozdila.

e Bezpecnost a ochranu zdravi Gcastniki pti vzdélavani a akcich konanych mimo misto,
kde se uskutecnuje vzdélavani, zajistuje pravnicka osoba, kterd vykonava Cinnost
Skolského zafizeni, svymi zameéstnanci, vZdy vSak nejméné jednim pedagogickym
pracovnikem.

7 Ochrana osobnosti ve Skole

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlc¢enlivost a chranit pred zneuzitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakt a studentd a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.
Pravo ucastniki a jejich zdkonnych zastupcii na ptistup k osobnim tidajim, na opravu a vymaz
osobnich udajii a pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich tdaji se fidi smérnici feditele
Skoly k ochrané osobnich udaju.

Zpracovani osobnich udajii ucastniki za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagaéni
materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zédkonnych zastupcii i€astnik.

8 Zavérecna ustanoveni
Vnitini #ad SD a SK je zvefejnén na webovych strankach skoly, vyvésen k nahlédnuti ve
vestibulu Skoly a v prostorach Skolni druziny.

PhDr. Bc. Gabriela Hruskova
feditelka Skoly



